Eundus'zek. Rzeczpospolita 4 Unia Eur_opejska
uropejskie Polska Europejski Fundusz
Program Regionalny - Azvew. Zdrowe zycie, czysty zysk Rozwoju Regionalnego

Elblag, dn. 12.10.2020.

Postepowanie nr: 01/Z0/2020

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na realizacje ustug doradztwa prawnego w ramach projektu ,,Starter WiM”. Postepowanie
prowadzone w trybie zasady konkurencyjnosci.

8l. Zamawiajacy:

Ad Rem sp .zoo , ul. Zwigzku Jaszczurczego 17, 82-300 Elblag , NIP 5783109720 REGON 281380111, tel. 055 230 40 36
e-mail: adrem@adrem.elblag.pl , strony internetowe zamawiajgcego: http://adrem.elblag.pl/.

§ll. Tryb udzielenia zamowienia:

1. Tryb postepowania: postepowanie prowadzone w trybie zasady konkurencyjnosci okreslonej w
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 z dnia 22
sierpnia 2019 r. opublikowanych na stronie https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-
funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-kwalifikowalnosci-wydatkow-w-ramach-europejskiego-

funduszu-rozwoju-regionalnego europejskiego-funduszu-spolecznego-oraz-funduszu-spojnosci-na-lata-
2014-2020/ ma na celu wytonienie najkorzystniejszej oferty na realizacje ustug doradztwa prawnego w
ramach projektu ,Starter WiM”. Postepowanie znak 1/20/ 2020

1. Podstawa prawna opracowania Zapytania Ofertowego:
1) Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 z dnia 22 sierpnia 2019 r.,

2) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny. (tekst jednolity Dz.U.2018.1025 ze zm.),
3) Numer projektu: RPWM.01.03.01-28-0013/19
4) Kazdorazowo gdy w niniejszej ogtoszeniu jest mowa o:

a) ,Wykonawcy”, nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajagcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o zawarcie umowy, ztozyta oferte lub zawarta
umowe.

b) ,Z0” - nalezy przez to rozumiec niniejsze Zapytanie Ofertowe wraz zatgcznikami;

c) ,Ofercie najkorzystniejszej”, nalezy przez to rozumieé¢ oferte najkorzystniejszg z uwzglednieniem
wszystkich kryteriow oceny ofert

§lll. Opis przedmiotu zamdwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest realizacja ustugi doradztwa prawnego w wymiarze 1000 godzin przez
okres 38 m-cy na rzecz min. 40 inkubowanych podmiotéw w tym doradztwa z zakresu: procedur
urzedowych funkcjonowania przedsiebiorstwa, prawa zamodwienn publicznych, praw witasnosci
intelektualnej, pomocy w negocjacjach i prawach autorskich, sporzgdzenie uméw z kontrahentami oraz
innych niezbednych dokumentéw w ramach projektu , Starter WiM”.

2. Przedmiot zamodwienia:

1) Ustugi doradcze z zakresu prawa, prowadzone na rzecz matych i $rednich przedsiebiorcéw, ktore
zawierac powinny:
Strona1z21


mailto:adrem@adrem.elblag.pl
http://adrem.elblag.pl/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-kwalifikowalnosci-wydatkow-w-ramach-europejskiego-funduszu-rozwoju-regionalnego%20europejskiego-funduszu-spolecznego-oraz-funduszu-spojnosci-na-lata-2014-2020/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-kwalifikowalnosci-wydatkow-w-ramach-europejskiego-funduszu-rozwoju-regionalnego%20europejskiego-funduszu-spolecznego-oraz-funduszu-spojnosci-na-lata-2014-2020/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-kwalifikowalnosci-wydatkow-w-ramach-europejskiego-funduszu-rozwoju-regionalnego%20europejskiego-funduszu-spolecznego-oraz-funduszu-spojnosci-na-lata-2014-2020/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-kwalifikowalnosci-wydatkow-w-ramach-europejskiego-funduszu-rozwoju-regionalnego%20europejskiego-funduszu-spolecznego-oraz-funduszu-spojnosci-na-lata-2014-2020/

Eundus'zek. Rzeczpospolita 4 Unia Eur_opejska
uropejskie Polska Europejski Fundusz
Program Regionalny - Azvew. Zdrowe zycie, czysty zysk Rozwoju Regionalnego

- doradztwo z zakresu wyboru wtasciwej formy prawnej i procedur urzedowych dotyczgcych
zaktadaniai funkcjonowania przedsiebiorstwa, w tym przeksztatcenia.

- doradztwo z zakresu prawa zamowien publicznych;

- doradztwo z zakresu prawa pracy;

- doradztwo z zakresu prawa gospodarczego;

- doradztwo z zakresu prawa wtasnosci intelektualnej;

- pomoc w negocjacjach i sformutowaniu uméw licencyjnych;

- weryfikacje i konstruowanie uméw handlowych;

- doradztwo zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej, np. windykacja naleznosci, spory
gospodarcze i inne, wedtug potrzeb przedsiebiorcéw korzystajgcych z ustug ltawskiego Inkubatora
Przedsiebiorczosci.

tacznie przewidziano maksymalnie 1000 godzin doradztwa a minimalna ilo$¢ godzin to 200. Liczba wykorzystanych

godzin bedzie zalezata od indywidualnych potrzeb MSP. Zamawiajacy zaptaci za faktycznie wykonana liczbe godzin

doradztwa na podstawie miesiecznej karty ustugi doradczej i zakresu realizowanych dziatan, ktérej wzoér

przedstawiciele Zamawiajgcego udostepnig niezwiocznie po zawarciu niniejszej umowy. Pierwsze i ostatnie spotkanie

ustugi doradczej na rzecz MSP odbedzie sie pomiedzy przedstawicielem Zamawiajacego, Wykonawcg oraz MSP.

Wszystkie godziny doradztwa prawnego musza by¢ swiadczone stacjonarnie, bezposrednio w siedzibie Inkubatora ul.
Plac Dworcowy 3, 82-300 Elblag.
W wyjgtkowym sytuacjach za zgoda Zamawiajgcego,

Kody dotyczgce przedmiotu zamowienia okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamoéwien: CPV 79100000-5 Ustugi

Prawnicze.

3. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia zostat opisany w zatgczniku nr 1 do umowy- Wzér/projekt
umowy.

4. Zamawiajacy zapewni w petni wyposazong salke konferencyjng do realizacji spotkan doradztwa w biurze
Inkubatora Starter WiM w Elblggu.

5. Zamodwienie udzielane jest na okres: 38 m-cy.

6. Godzine doradztwa prawnego nalezy rozumie¢ jako 60 min.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany harmonogramu, kazdorazowo zmiana harmonogramu
bedzie uzgadniana z Wykonawcg ustugi minimum 3 dni przed terminem, ktérego dotyczg zmiany.
W uzasadnionych przypadkach (np. zdarzenia losowe) Zamawiajgcy moze odwotaé spotkanie na dzien
przed terminem realizacji.

8. Zamawiajacy wymaga, by wszystkie wytwory powstate w ramach niniejszego Zamowienia zostaty
stworzone przez Wykonawce z poszanowaniem praw autorskich i przeniesione na Zamawiajacego bez
dodatkowego wynagrodzenia.

9. Po kazdym przeprowadzonym spotkaniu, doradca wypetni karte doradztwa, a nastepnie przekaze jg do
Zamawiajgcego. Karte doradztwa przygotuje i dostarczy Zleceniodawca po podpisanej umowie.

10. Przedmiot zamowienia bedzie realizowany zasobami Wykonawcy i na ryzyko Wykonawcy zgodnie z
wymaganiami ust. 1-9.

11. Zamawiajacy dopuszcza udziat podwykonawcdw.

12. Przedmiot zamowienia jest wspotfinansowany ze S$rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, nazwa Osi priorytetowej: Inteligentna gospodarka Warmii i
Mazur RPWM.01.03.01 , Dziatanie 1.3 Przedsiebiorczos¢ (Wsparcie przedsiebiorczosci), Poddziatanie
1.3.1 Inkubowanie przedsiebiorstw. Projekt ” Starter WiM ”.
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‘§IV. Termin realizacji zaméwienia:

1.

Termin wykonania przedmiotu zamdwienia - od dnia podpisania umowy do 29.12.2023 :
zastrzezeniem, iz termin rozpoczecia moze ulec zmianie z przyczyn formalnoprawnych zwigzanych z
prowadzeniem niniejszego postepowania.

§V. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw.

1.

W postepowaniu nie mogg bra¢ udziatu podmioty, ktére powigzane s3 z zamawiajagcym lub osobami

upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu

beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo

lub kapitatowo, w szczegdlnosci poprzez:

1)
2)
3)
4)

uczestnictwo w spofce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

posiadanie co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;
pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewiedstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Ocena spetniania warunku nastgpi na podstawie wypetnionego przez Wykonawce zatgcznika nr 3 do ZO, o ktérym
mowa w §VI ust. 2 pkt.2) ZO.

O udzielenie zaméwienia moga ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy: spetniajg warunki udziatu w postepowaniu
dotyczace:

1)

2)
3)
4)

uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci: dla uznania, ze Wykonawca

spetnia wymogi posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci

Zamawiajacy wymaga by wykonawca spetniat wymogi, ktdre zostaty okreslone w Rozdziale 3, ustawy

z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych, oraz posiadat wpis na liste radcow prawnych lub spetniat

wymogi, ktdre zostaty okreslone w Rozdziale 2, ustawy z dnia 26 maja 1982 r. prawo adwokackie,

oraz posiadat wpis na liste adwokatdw. Ocena spetniania warunku nastgpi na podstawie ztozonego

oswiadczenia, o ktorym mowa w §VI ust. 2 pkt.1) oraz dokumentu, o ktérym mowa w §VI ust. 2

pkt 5) 2O.

wiedza i doswiadczenie: zamawiajacy nie wyznacza szczegdétowego warunku w tym zakresie.

potencjat techniczny: zamawiajacy nie wyznacza szczegdétowego warunku w tym zakresie.

osoby zdolne do wykonania zamdwienia: dla uznania, ze Wykonawca spetnia warunek posiadania

do dyspozycji oséb niezbednych do realizacji zamdéwienia Zamawiajgcy zada, by Wykonawca wykazat,

ze dysponuje osobami:

4.1) Wykonawca do realizacji zamoéwienia musi dysponowac¢ co najmniej 1 osobg spetniajgca ponizsze
wymagania:

posiadajgca uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego lub adwokata.

posiadajgcg min. 2-letnie do$wiadczenie w $wiadczeniu ustug doradztwa prawnego na rzecz MSP.

4.2) Ocena spetniania warunku nastgpi na podstawie wypetnionego przez Wykonawce zatgcznika nr
4 do Z0 oraz dokumentow o ktérych mowa w §VI ust. 2 pkt 5) i 6) ZO.

4.3) Zamawiajacy informuje, ze wymaga aby osoby wskazane w zataczniku nr 4 braty bezposredni
udziat w wykonywaniu zamoéwienia.

4.4) Zamawiajacy okreslajgc wymogi dla osdb w zakresie posiadanych kwalifikacji zawodowych
dopuszcza odpowiadajgce im kwalifikacje zawodowe zgodnie z ustawg o zasadach uznania
kwalifikacji zawodowych nabytych w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej, wéwczas
wykonawca na wtasny koszt zapewni ttumacza jezyka polskiego, ktory zapewni state i biegte
ttumaczenie w kontaktach pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg, a takze zapewni ttumaczenie
na biezgco wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg przedmiotowego zaméwienia
stworzonych zaréwno przez Wykonawce, jak i dostarczonych przez Zamawiajgcego. Wykonawca
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zatrudniajgc ttumacza winien wzig¢ pod uwage, iz z uwagi na ztozony zakres przedmiotu
zamoéwienia ttlumacz ten winien byé bieglym w ttumaczeniu zagadnien technicznych,
ekonomicznych i prawnych.
4.5) Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia muszg wykaza¢, ze co najmniej
jeden z nich lub albo wszyscy tacznie spetniajg w/w warunek
5) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: zamawiajgcy nie wyznacza szczegdétowego warunku w tym
zakresie.

§VI.

Wymagania dotyczace sporzadzenia oferty:

1)

Wykonawca sktada formularz ofertowy z wskazaniem ceny za wszystkie elementy stanowigce przedmiot
zamowienia.

Na oferte sktadaia sie nastepujgce dokumenty i oswiadczenia :

1) Formularz ofertowy — zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do ZO,

2) Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do ZO - w przypadku podmiotéw

sktadajacych oferte wspdlng przedmiotowe oswiadczenie sktada kazdy wykonawca oddzielnie we wtasnym
imieniu.

3) Petnomocnictwo w przypadku ustanowienia przez Wykonawce pethomocnika, oryginat udzielonego
petnomocnictwa lub notarialnie potwierdzong jego kopie. Z tresci petnomocnictwa musi jednoznacznie
wynikac¢ zakres umocowania do czynnosci zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego,
w szczegdlnosci do podpisania i ztozenia oferty.

4) W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zamdwienia przez kilku wykonawcéw- podpisane przez
wszystkie podmioty wspdlnie ubiegajgce sie o udzielenie zamdwienia, petnomocnictwo ztozone w formie
oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii.

5) Dokument potwierdzajgcy uprawnienia do wykonywania zawodu Radcy Prawnego lub Adwokata — Kopia
wpisu na liste Radcow Prawnych lub liste Adwokatow.

6) Wykaz osdb, ktore bedg realizowaé przedmiot zamdwienia - zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do ZO, wraz z
dowodami potwierdzajgcymi posiadanie 2- letniego doswiadczenia. Dowodami sg w szczegdlnosci referencje,
lub inne dokumenty potwierdzajgce posiadane doswiadczenie zawierajgce okres oraz zakres Swiadczonych
ustug na rzecz MSP (umowy, $wiadectwo pracy).

Wykonawcy zobowigzani sg zapoznac sie doktadnie z informacjami zawartymi w ZO i przygotowac oferte zgodnie z

wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku

postepowania. Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcow w

zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Wykonawcy zobowigzuja sie nie podnosic jakichkolwiek roszczen z

tego tytutu wzgledem Zamawiajacego.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub recznie dtugopisem, w

przypadku sktadania oferty w siedzibie Zamawiajgcego réwniez spieta lub zszyta w sposdb uniemozliwiajacy jej

rozpiecie (zdekompletowanie). Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte musi by¢ czytelny.

Jezeli ktoérys z wymaganych dokumentéw sktadanych przez Wykonawce jest sporzadzony w jezyku obcym

dokument taki nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Wszelkie pisma sporzadzone w jezykach obcych muszg by¢ przettumaczone na jezyk polski, podczas oceny ofert

Zamawiajacy bedzie opierat sie na tekscie przettumaczonym, a pdzniej tekst przettumaczony na jezyk polski, bedzie

podstawg badania zgodnego zamiaru stron i celu umowy zgodnie, z art. 65 §2 KC. W razie watpliwosci uznaje sie, iz

wersja polskojezyczna jest wigzaca.

Oferta (formularz oferty, osSwiadczenia, o ktérych mowa w ZO musi by¢ podpisana lub zaparafowana przez osoby

upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Jezeli osoba/osoby podpisujgca oferte dziata na

podstawie petnomocnictwa, to petnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do
podpisania oferty. Petnomocnictwo to musi zosta¢ dotgczone do oferty.

Oferte nalezy ztozyé w zamknietej kopercie, przed uptywem terminu sktadnia ofert oznakowanej w sposdb

nastepujacy:

Oznakowana na kopercie nazwa firmy Wykonawcy i opisana w sposdb nastepujacy: Ad Rem sp.zoo ul.
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Plac Dworcowy 3. 82-300 Elblgg. Oferta w postepowaniu 1/Z0/2020 ,realizacje ustug doradztwa

prawnego w ramach projektu ,Starter WiM”.

- nie otwierac¢ przed terminem otwarcia ofert tj. 20.10.2020 . godz.12.00.

10.

11.

12.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki spowodowane niezachowaniem powyzszych wymogoéw
dotyczacych zaadresowania koperty.
W przypadku, kiedy oferte sktada wspdlnie kilka podmiotow, oferta musi spetniac¢ nastepujace warunki:

V.

Oferta winna by¢ podpisana przez kazdego partnera lub upowaznionego przedstawiciela/partnera wiodacego.
Upowaznienie do petnienia funkcji przedstawiciela/partnera wiodgcego wymaga podpisu prawnie
upowaznionych przedstawicieli kazdego z partneréw - nalezy zatgczyc je do oferty.

Przedstawiciel/ wiodacy partner winien byé upowazniony do zaciggania zobowigzan i ptatnosci w imieniu
kazdego na rzecz kazdego z partneréw oraz do wytgcznego wystepowania w realizacji kontraktu - do oferty
nalezy zataczy¢ oswiadczenie zawierajgce stosowne umocowanie.

Podmioty wystepujace wspdlnie ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie zobowigzan.

W przypadku wyboru oferty wspdlnej, Zamawiajgcy przed zawarciem umowy w sprawie zaméwienia publicznego,

zazgda umowy regulujgcej wspotprace Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia.
Oferta zostanie odrzucona w nastepujacych przypadkach:

1)

jej tres¢ nie odpowiada tresci ZO, z zastrzezeniem mozliwosci poprawienia omytki, w szczegdlnosci w oparciu o
tre$¢ ZO w sposob okreslony §VIII ust. 4 pkt 3) ZO;

wykonawca nie ztozy wszystkich wymaganych dokumentéw;

zawiera niskg cene w stosunku do wartosci przedmiotu zamdwienia, jezeli w toku oceny ofert Zamawiajacy
poweZmie watpliwosci co do mozliwosci realizacji zamoéwienia za wskazang cene i w zwigzku z tym zasadne jest
wyjasnienie elementéw sktadowych oferty majacych wptyw na cene, a ztozone wyjasnienia nie udowodnia, ze
cena gwarantuje realizacje zamdwienia;

wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie omytki w swojej
ofercie;

wykonawca nie wyrazit zgody, na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg o liczbe dni wymagang w wezwaniu
Zamawiajgcego;

oferta niespetna ktéregokolwiek z wymagan okreslonych w Zapytaniu Ofertowym lub w przypadku gdy
Wykonawca nie wykaze spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub braku podstaw do jego wykluczenia
w szczegdlnosci: brak w ofercie ztozonego oswiadczenia o braku powigzan z zamawiajagcym zgodnie z

zatacznikiem nr 3;

Zamawiajacy informuje iz wezwie wykonawcow do uzupetnien, wyjasnien lub sprostowan tresci oferty (w tym
w zakresie dokumentdéw, oswiadczen, omytek stwierdzonych w ofercie) z zachowaniem zasady réwnego
traktowania wykonawcow. W przypadku braku odpowiedzi na wezwanie do uzupetnienia dokumentéw lub
oswiadczen, wyjasnienia tresci ztozonej oferty Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce z postepowania.

§VII. Informacja o sposobie porozumiewania sie z wykonawcami oraz przekazywanie oswiadczen lub dokumentéw

1.

Znak Postepowania: 1/Z0/ 2020. Uwaga: w korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego nalezy
postugiwac sie tym znakiem.

Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej. Wszelka
korespondencja (oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itd.) w postepowaniu pomiedzy
Zamawiajgcym i kazdym z Wykonawcow jest jawna i prowadzona w sposéb pisemny, z powiadomieniem
wszystkich wykonawcéw, ktdrzy zgtosili do zamawiajgcego zainteresowanie udziatem w postepowaniu
z zachowaniem tajnosci zrédta pytania. Oferte nalezy ztozy¢ zgodnie z wymaganiami §VI ust.9 ZO.
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Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie Korespondencji za pomoc3y: pisemnie lub na adres e-mail:
adrem@adrem.elblag.pl (wskazany w § |1 ZO). Zamawiajacy zaleca, aby korespondencja, o ktérej mowa
w ust.2 niniejszego paragrafu przekazywana drogg elektroniczng byta potwierdzana pisemnie. Jezeli
Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje drogg
elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Za
wystarczajgcy uwaza sie podpis osoby odpowiedzialnej za przyjmowanie poczty elektronicznej. W
przypadku nie potwierdzenia przez wykonawce odbioru w ciggu 2 dni od dnia nadania o$wiadczenia,
whioski, zawiadomienia oraz informacji drogg elektroniczng Zamawiajacy do celéw dowodowych postuzy
sie prawidtowym raportem nadania danych lub prawidtowego dokonania transmisji danych.

Wykonawca moze zwrdcic¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci ZO pod adres e-mail: adrem@adrem.elblag.pl

Zamawiajacy udzieli wyjasnien, nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze
whniosek o wyjasnienie tresci ZO wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skfadania ofert, tj.: 20.10.2020 jezeli wniosek o wyjasnienie wptynie do Zamawiajacego po
uptywie tego terminu lub dotyczy udzielonych wyjasnien Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawié
wniosek bez rozpatrywania. Zamawiajgcy informuje, ze nie bedzie udzielat zadnych ustnych i telefonicznych
informacji, wyjasnien, czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiajacego zapytania w celu zachowania zasady
pisemnosci postepowania i rownego traktowania Wykonawcow.

Jezeli Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert, pozostaje on bez wptywu na bieg terminu sktadania wnioskéw,
zapytan do ZO, o ktérym mowa w ust.4.

Zamawiajacy przesle tres¢ pytania i wyjasnien wszystkim Wykonawcom, ktérym doreczono ZO bez podawania
zrédta pytania; ponadto Zamawiajacy udzieli odpowiedzi Wykonawcy ktory zadat pytanie, oraz umiesci tresc
odpowiedzi na stronie Zamawiajgcego http://www.adrem.elblag.pl oraz
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszych ZO a trescig udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujaca

nalezy przyjgé tres¢ pisma zawierajgcego pdzniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skfadnia ofert
zmienic tres¢ niniejszego ZO zawiadamiajac o tym pisemnie wszystkich Wykonawcow, ktérym
przekazano ZO oraz umiesci tre$¢ odpowiedzi na stronie Zamawiajgcego http://www.adrem.elblag.pl
oraz https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

Osobami upowaznionymi do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami sa:

1) Elzbieta Mazur tel. 695-702-447 e-mail: e.mazur@adrem.elblag.pl

‘§VIII. Miejsce oraz termin sktadania ofert.

1.

Oferty mozna sktada¢ w siedzibie Inkubatora: Adrem sp. z 0.0., ul. Plac Dworcowy 3, 82-300 Elblag, lub

pocztg tradycyjng na w/w adres w terminie do dnia 20.10.2020r. godz.12.00

Na kopercie, w ktérej bedzie umieszczona oferta zostanie odnotowana data i godzina jej ztozenia.

W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zadaé udzielenia przez Wykonawcéw

wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

Zamawiajgcy poprawi omytki w ztozonych ofertach w szczegélnosci:

1) oczywiste omytki pisarskie - przez oczywistg omytke pisarskg nalezy rozumie¢ widoczng,
niezamierzong niedoktadnos¢, btad pisarski, niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czesci lub
inng podobng usterke w tekscie, niebudzgca watpliwosci w jaki sposéb winna by¢ ona naprawiona;

2) oczywiste omytki rachunkowe, ktére w szczegdlnosci poprawia w nastepujgcy sposob:

a) w przypadku mnozenia ceny jednostkowej i liczby jednostek miar podanych w formularzach
cenowych,:
- jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej zaoferowane] przez
wykonawce oraz liczby jednostek miar, przyjmuje sie, ze prawidtowo podano liczbe
jednostek miar oraz cene jednostkows,
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- jezeli cene za zamdwienie podano rozbieznie stownie i liczbg, przyjmuje sie, ze prawidtowo
podano ten zapis, ktéry odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny w tabeli formularza
cenowego,

- jezeli ani cena za zamdwienie podana liczbg, ani podana stownie nie odpowiadajg obliczonej
cenie, przyjmuje sie, ze prawidtowo podano cene obliczong w formularzu cenowym;

b) w przypadku oferty z ceng okreslong za przedmiot zamédwienia:

- przyjmuje sie, ze prawidtowo podano cene bez wzgledu na sposéb jej obliczenia,

- jezeli cena podana liczba nie odpowiada cenie podanej stownie, przyjmuje sie za prawidtowa
cene podang stownie,

- jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen, przyjmuje sie, ze prawidtowo podano
poszczegblne ceny.

c) Zamawiajacy poprawiajgc omytki rachunkowe zgodnie z ust. 4 pkt.2) uwzglednia konsekwencje
rachunkowe dokonanych poprawek;

3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z postanowieniami istotnych warunkéw zamdwienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty - przez inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty
ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamdwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
nalezy rozumie¢ omytki, w odniesieniu, do ktérych, czynnosci ich poprawy Zamawiajgcy moze
dokona¢ samodzielnie, bez udziatu Wykonawcy w tej czynnosci - niezwtocznie zawiadamiajac o tym
wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

4) Jezeli w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia o poprawieniu omytki, o ktérej mowa
w ust. 4 pkt 3) wykonawca nie wyrazi pisemnego sprzeciwu na poprawienie jego oferty, dokonana
poprawa oferty zostanie uznana za skuteczna.

‘§IX. Opis sposobu obliczania ceny oferty:

Rozliczenia miedzy zamawiajgcym a Wykonawca prowadzone beda w PLN.

2. Cena oferty winna by¢ ceng zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o
informowaniu o cenach towaroéw i ustug (Dz. U.2014, poz. 915) oraz powinna zawiera¢ wszelkie koszty
zwigzane z wykonaniem zaméwienia.

3. Zaproponowana i ustalona w ofercie cena jednostkowa za godzine zajec jest ceng ryczattowa
(zawierajgcg obowigzujacy podatek VAT i nie zmienng do zakonczenia realizacji ustugi) zgodnie z ustawg
z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (tekst jednolity Dz.U.2018.1025 ze zm.).

4. W zwiagzku z sytuacjg okreslong w ust. 3 cena jednostkowa za godzine zaje¢ musi zawieraé wszelkie
koszty niezbedne do zrealizowania zamdéwienia w tym m.in. musi zawieraé koszty, dojazdéw noclegdw,
delegacji dla o0sdb realizujgcych zamodwienie, koszty materiatow potrzebnych do realizacji ustugi itp.

5. Wykonawca musi uwzglednic¢ wszystkie podatki, cta i inne koszty, ktore bedg optacane przez
Wykonawce w ramach umowy, powinny by¢ doliczone do stawek, cen i ceny ostatecznej ustalonej
przez wykonawce w ofercie.

6. Nalezy przewidzie¢ caty przebieg ustugi, a wszystkie utrudnienia wynikajace z warunkdw realizacji
Wykonawca winien uwzglednié¢ w zaproponowanej cenie.

7. Zamawiajacy nie przewiduje waloryzacji wynagrodzenia (cen jednostkowych) przez okres realizacji
zamowienia.

Wykonawcy otrzyma wynagrodzenie tylko za zrealizowane (wykorzystane) godziny ustugi doradztwa.
W przypadku 0séb fizycznych wystawiajgcych rachunek, kwota brutto (do wyptaty) zostanie
pomniejszona o koszty sktadek ZUS i podatku dochodowego.

10. Zamawiajacy nie przewiduje waloryzacji wynagrodzenia przez okres realizacji zamowienia.

11. Cene oferty (wartosc¢ brutto oferty) nalezy wyliczy¢ zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardow
i ustug.

12. Ostateczng cene oferty stanowi suma podana w formularzu cenowym.

13. Upusty oferowane przez wykonawce muszg by¢ zawarte w cenach jednostkowych.
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Zamawiajacy w celu ustalenia czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdéwienia moze
zwrdcic sie do kazdego wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementow oferty
majgcych wptyw na wysokos¢ ceny.

§X.

Opis kryteridow, ktorymi zamawiajacy bedzie kierowat sie przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych
kryteriow i sposobu oceny ofert:

Oceny ofert bedzie dokonywat Zamawiajacy. Przy wyborze oferty, Zamawiajgcy bedzie kierowat sie kryteriami
oceny ofert, o ktédrych mowa w ust. 2.

W odniesieniu do wykonawcoéw, ktérzy spetnili postawione warunki Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie
nastepujacych kryteriéw:

Lp. Opis kryteriow oceny Waga

Cena (Cp) 100 %

Liczba punktow, ktére mozna uzyska¢ w kryterium ,Cena” (Cp) zostanie obliczona wg nastepujacego wzoru:
1) Cp =(Co: Cb) x100 pkt, gdzie
Cp- ilos¢ punktdw badanej ceny oferty

Co - cena oferty najnizszej sposréd zaproponowanych w ofertach
Cb - cena oferty badanej

2) Poréwnywang ceng bedzie cena brutto ogétem za realizacje zamdwienia obliczona przez Wykonawce zgodnie
z przepisami prawa i podana w ,Formularzu oferty” (zatacznik nr 1 do ZO) pkt. 1.

Uzyskana z wyliczenia ilos¢ punktow w kazdym z kryteridéw zostanie ostatecznie wyliczona z doktadnoscig do

drugiego miejsca po przecinku w zachowaniem nastepujacej zasady: jezeli parametr miejsca tysiecznego jest ponizej

5 to parametr setny zaokragla sie w dét, jezeli parametr miejsca tysiecznego jest 5 i powyzej to parametr setny

zaokragla sie w gore.

§XI.

Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty najkorzystniejszej w celu
zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym w
niniejszych ZO i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane w ZO kryteria oceny ofert.
Niezwtocznie po wytonieniu najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy opublikuje wyniki na stronie internetowe;j:
http://www.adrem.elblag.pl, oraz https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl, oraz powiadomi

wszystkich, ktorzy ztozyli oferty, z uwzglednieniem ich nazwy, adresu oraz oferowanych kwot, a takze otrzymanej
liczby punktow przyznanych przez Zamawiajacego, wg kryteridéw oceny ofert opisanych w ZO.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybrac
oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba ze zachodzg
przestanki uniewaznienia postepowania.

‘§XII. Oferty czesciowe

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

‘§XIII.PozostaIe informacje.

1.

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spodjnosci na lata 2014-2020 z dnia 19.07.2017r. bez
zastosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych
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W zwigzku z sytuacjg okreslong ust.1 Wykonawcy nie przystuguja zadne $rodki odwotawcze przewidziane w wyzej

cytowanej ustawie.

Zamawiajacy nie dopuszcza i nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia zawartej umowy w walutach obcych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w niniejszym postepowaniu.

W umowie zawartej w wyniku niniejszego postepowania Wykonawca zobowigze sie do udostepniania organom

kontrolujgcym realizacje projektu dokumentéw i pomieszczen zwigzanych z realizacjg zamdwienia.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, na kazdym jego etapie, w szczegdlnosci do

uniewaznienia postepowania po wyborze oferty najkorzystniejszej w przypadku nie otrzymania dofinansowania,

nie uzyskania kredytdw na realizacje przedmiotu zamdwienia lub przekroczenia kwoty, jaka zamawiajgcy zamierzat
przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwien uzupetniajgcych.

Zamawiajgcy dziatajgc na podstawie art. 70 §3 KC. informuje, ze zastrzega sobie prawo do:

1) zmiany lub odwotania warunkdéw niniejszego postepowania,

2) odwotania postepowania bez koniecznosci podania przyczyn,

3) odwotania postepowania w przypadku braku waznych ofert, odrzucenia wszystkich ofert, gdy cena oferty
najkorzystniejszej bedzie wyzsza od kwoty, ktérg Zamawiajacy przeznaczyt na realizacje umowy (chyba ze
podejmie decyzje o zwiekszeniu tej kwoty), a takze w przypadku gdy nie otrzyma dofinansowania ze srodkéw
UE lub gdy zostang one odebrane lub inne bez ich podawania.

Warunki zmiany umowy zostaty okreslone w §7 wzoru umowy stanowigcego zatgcznik nr 2 do ZO.

UWAGA - W przypadku wybrania do realizacji oferty ztozonej przez osobe fizyczng, ktdrej podstawowe

wynagrodzenie jest finansowane ze Srodkéw publicznych (osoba zatrudniona w projekcie wspoéffinansowanym

przez Unie Europejska w ramach programu operacyjnego: Infrastruktura i Srodowisko, Inteligentny Rozwdj , Wiedza

Edukacja Rozwdj, Rozwdj Polski Wschodniej, Pomoc Techniczna lub programu w ramach EWT, Regionalnych

Programéw Operacyjnych, w panstwowej jednostce budzetowej lub w jednostce samorzadu terytorialnego),

Zamawiajacy przed zawarciem umowy na przeprowadzenie ustugi doradztwa prawnego bedzie wymagat od

Wykonawcy podpisania oswiadczenia, ze Wykonawca nie bedzie wykonywat przedmiotu zamdéwienia podczas

pfatnego urlopu wypoczynkowego.

§XIV. Klauzula informacyjna dotyczaca ochrony danych osobowych

1.

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODO”, informujemy, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Ad Rem sp. zoo, Plac Dworcowy 3, 82- 300 Elblag.

2) Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowa¢ we wszystkich
sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem
danych poprzez e-mail: a.nadgrabska@adrem.elblag.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na realizacje ustug doradztwa prawnego w ramach
projektu ,Starter WiM”, prowadzonym w trybie zasady konkurencyjnosci na podstawie wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020 z dnia 19 lipca 2017r. wydanych przez
Ministerstwo Rozwoju.

4) Odbiorcami Pani/Pana Danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym zostanie udostepniona
dokumentacja postepowania oraz podmioty bedgce uczestnikami projektu — Instytucja Zarzadzajgca — Zarzad
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego , minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego — dla zbioru
,Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow operacyjnych”, beneficjent realizujgcy

projekt — Ad Rem Sp zo.0.
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Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw okreslonych w pkt 3,
a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa.
W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

- napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

- napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (Wyjasnienie: prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

- prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych przystuguje wytgcznie na zasadach i w
przypadkach okreslonych przepisami RODO.
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sapzpospotta 4 i Errpis

Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego znak: 1/Z0/ 2020

FORMULARZ OFERTY

DANE WYKONAWCY

(Wykonawcéw - w przypadku oferty wspdlnej, wskazac petnomocnika):

Osoba upowazniona do reprezentacji Wykonawcy/6w i podpisujgca oferte: ........coceuee..

1.
PEING MAZWA .ottt ettt s bbb b et st sarenes
Adres: ..o KOG ettt s
NIP e R{Z(C10] )\ R el e,

ulica coeeevieeiieee, kod ........... MiejSCOWOSC ....vvvenveennnenn

Adres poczty elektronicznej i numer faksy, na ktéry zamawiajgcy ma przesytac korespondencje zwigzang
z przedmiotowym postepowaniem

w odpowiedzi na ogtoszenie do udziatu w postepowaniu prowadzonym trybie zasady konkurencyjnosci na realizacje
ustug doradztwa prawnego w ramach projektu , Starter WiM”

sktadam(y) niniejszg oferte:

1. Oferuje wykonanie zamdwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia i na warunkach ptatnosci okreslonych

w zapytaniu ofertowym za tgczng cene: ..........PLN netto, (stownie: .......ccceoevierieicecececeeneee. PLN 00/100 netto), w
tym:
Jednostkowa cena Wartosc
Lp. Przedmiot zaméwienia ryczattowa llo$¢ godzin Netto tacznie
netto za godzine (kol.3x4)
1 2 3 4 5

Cena jednostkowa ustugi doradztwa prawnego

(koszt, 1h doradztwa = 60 minut zegarowych )
1 1000

Ogétem netto

2. Oswiadczam (y), ze

1. jestem(Smy) uprawniony(nieni) do wystepowania w obrocie prawnym zgodnie z wymaganiami
ustawowymi,

2. posiadamy uprawnienia do wykonywania prac objetych niniejszg procedurg oraz spetniamy warunki
udziatu.

3. Zapoznatem(lismy) sie z przedmiotem zamdwienia i warunkami opisanymi w zapytaniu ofertowym
wraz z zatgcznikami oraz zdobytem(lismy) konieczne informacje potrzebne do wtasciwego wykonania
zamodwienia i nie wnosze do niego uwag.

4. nie zalegam(y) z optacaniem podatkdw, optat oraz nie zalegam(y) z optacaniem , opfat oraz sktadek
na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, a wszystkie informacje zamieszczone w ofercie sg
aktualne i prawdziwe.

5. jestesmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert,
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6. cena oferty uwzglednia zakres dostaw zgodny z warunkami podanymi w formularzu zapytania
ofertowego i zawiera wszystkie koszty zwigzane z kompleksowym wykonaniem przedmiotu
zamowienia.

7. Uwzglednitem(iSmy) zmiany i dodatkowe ustalenia wynikte w trakcie procedury stanowigce
integralng czes¢ ZO, wyszczegdlnione we wszystkich umieszczonych na stronie internetowe] pismach
Zamawiajgcego.

8. Nazwisko(a) i imie(ona) osoby(éb) do kontaktow ze strony
WYKONAWCY ..ottt st

Prawdziwos$¢ powyzszych danych potwierdzam(y) wtasnorecznym podpisem swiadom(-i) odpowiedzialnosci
karnej z art. 305 kk

( podpis(y) oséb uprawnionych (data)

do reprezentacji Wykonawcy lub Petnomocnika
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego znak: 1/Z0/ 2020 - wzér umowy

pomiedzy :

Ad Rem sp. z 0.0. z siedzibg w Elblagu, ul. Zwigzku Jaszczurczego 17, 82-300 Elblag, NIP: 5783109720,
REGON:281380111, wpisanego do rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych,
fundaciji i publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sagdowego pod numerem:, 0000415096
zwang dalej ,Zamawiajacym”,

reprezentowanym przez uprawnionych do tgcznej reprezentacii:

Prezesa Zarzadu Elzbiete Mazur

oraz

.............................................................................................................. , Zwanym dalej
,Wykonawcg’,
repPrezentOWanyM PrZEZ ..........cceeeeevvvreeeeeaaiiiiiieeeeessaeees

§1
1. Niniejsza umowa zostata zawarta w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego w trybie zasady
KONKUIENCYJNOSCI NA .oovvvviviveiiiiiiiie e eeeeeen e
2. Niniejsza umowa jest fiNaNSOWANA .........coeiiiiiiiiiiiiii e

§2

1. Na podstawie niniejszej umowy Zamawiajacy zleca Wykonawcy:................ccueee. w ramach projektu
................................................... wspdtfinansowanego ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (zwanego dalej ,zleceniem”).

2. Przedmiot zlecenia ma by¢ wykonany zgodnie z wymaganiami zawartymi
w Zapytaniu Ofertowym (i ewentualnymi wyjasnieniami i zmianami do Zapytania) oraz zgodnie z ofertg
ztozong przez Wykonawce. Kopia Zapytania Ofertowego oraz jego wyjasnieni i zmian stanowi zatgcznik nr
1 do niniejszej umowy, natomiast kopia Oferty stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej umowy.

3. W przypadku rozbiezno$ci pomiedzy trescig Zapytania Ofertowego a Ofertg Wykonawcy, przewaza tre$¢
Zapytania Ofertowego.

4. Ustuga zapewniona bedzie W OKIeSIe .........ccovviiiiieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiea

5. Podstawg uznania zamoéwienia za wykonane jest podpisany przez Zamawiajacego protokét odbioru
Zlecenia (wg Zatgcznika nr 9 do Instrukcji) bez uwag'.

6. Wykonawca zobowigzuje sie w trakcie wykonywania niniejszej umowy uwzgledniaC sugestie i zyczenia
Zamawiajgcego dotyczace sposobu jej wykonania.

1 Zapis do ustalenia z wykonawca,
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7. Wykonawca oswiadcza, ze jest uprawniony do prowadzenia dziatalnosci w zakresie objetym przedmiotem
umowy.

8. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada odpowiednie kompetencje/zasoby konieczne do realizacii
przedmiotowej umowy.

§3
1. Za zrealizowanie catego zamdwienia Zamawiajgcy zobowigzuje sie zaptaci¢ Wykonawcy 0goélng kwote
NEtO oo Zt (SHOWNIE: et ) wedtug cennika z Oferty.
2. Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej i
zgodnej z umowg oraz obowigzujgcymi przepisami prawa, realizacji zamowienia, w szczegolnosci koszty
ustug wymienionych w § 2 niniejszej umowy.

§4

1. Zaptata za wykonanie przedmiotu niniejszej umowy nastepuje na podstawie prawidtowo wystawionej przez
Wykonawce faktury/rachunku?.

2. Zapfata nastapi przelewem na numer rachunku podanego przez Wykonawce, na podstawie wystawionych
faktur w terminie 14 dni od dnia dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury.

3. Za dzien zaptaty uwaza sie dzien ztozenia polecenia przelewu przez Zamawiajgcego.

4. Zamawiajacy dopuszcza udzielenie zaliczki w wysokosci 30%. Do ptatno$ci zaliczki stosuje sie
odpowiednio postanowienia powyzszych ustepow.

9. Zmiany w umowie mogg by¢ dokonywane zgodnie z pkt. 6.5.2 ust. 22 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

§5
1. Zamawiajacy zobowigzuije sie do dostarczenia niezbednych informacji do zrealizowania ustugi.
2. Ze strony Zamawiajacego osobg upowazniong do kontaktow z Wykonawca

w sprawach dotyczacych realizacji przedmiotu umowy jest ..., Osoba wskazana w
poprzednim zdaniu jest upowazniona do podejmowania biezacych decyzji co do sposobu wykonania
umowy, efc.

3. Ze strony Wykonawcy osobg upowazniong do kontaktéw z Zamawiajacym w sprawach dotyczacych
realizacji przedmiotu UMOWY Jest .....ccccvrreneieneriirisieinnns Jel Jfax o , e-
mail:................ :

§6

1. W przypadku rozwigzania umowy przez Wykonawce z przyczyn nie dotyczacych Zamawiajacego,
Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu wykonanie zlecenia o niemniejszym standardzie, po kosztach
zawartych w niniejszej umowie oraz pokryje ewentualne dodatkowe koszty Zamawiajacego zwigzane ze
zmiang wykonawcy. W sytuacji okre$lonej w poprzednim zdaniu Zamawiajacemu przystuguje rowniez w
wysokoséci 20 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1 umowy. Zamawiajacy jest upowazniony do
dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego wysokos¢ zastrzezonych kar umownych.

2. W przypadku opdznienia w ptatnosci Wykonawcy przystugujg odsetki ustawowe.

2 W przypadku zlecen obejmujacych dtuzszy okres dopuszcza sie wystawianie faktur/rachunkdw czastkowych, np. w okresach
miesiecznych lub po zrealizowaniu czesci zamdwienia.
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§7

. Umowa moze zostaC rozwigzana przez kazdg ze stron z €O namnig] .........coociiiiiiiiiiiiin

wyprzedzeniem.

. Zamawiajacy jest upowazniony do rozwigzania umowy bez zachowania okresu wskazanego w poprzednim

ustepie w przypadku:

niewykonywania lub nienalezytego wykonania obowigzkéw umownych przez Wykonawce;

rozwigzania umowy o dofinansowanie/wspotpracy, na podstawie ktorej jest finansowana niniejsza umowa;
nie przekazania przez Instytucje Zarzadzajaca Srodkow na realizacje niniejszej umowy.

§8

. Wszelkie ewentualne spory migedzy stronami, wynikajace z niniejszej umowy, powinny by¢ rozwigzane bez

zbednej zwioki, drogq negocjacji miedzy Stronami.

. W przypadku niepowodzenia negocjacji, spory bedzie rozstrzygat sad wtasciwy miejscowo dla siedziby

Zamawiajacego.

§9

. Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania jej przez upowaznionych przedstawicieli Stron.
. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

Zamawiajacy: Wykonawca:
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Zatacznik nr 1 do umowy — szczegétowy opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest realizacja ustugi doradztwa prawnego w wymiarze 900 godzin przez okres 38
m-cy na rzecz min. 40 inkubowanych podmiotéw w ramach projektu ,,Starter WiM”. Numer projektu:
RPWM.01.03.01-28-0013/19.

Przedmiot zamdwienia:
1. Ustugi doradcze z zakresu prawa, prowadzone na rzecz matych i srednich przedsiebiorcéw, ktére

zawiera¢  powinny:

doradztwo z zakresu wyboru witasciwej formy prawnej i procedur urzedowych dotyczacych
zaktadaniai funkcjonowania przedsiebiorstwa, jak i przeksztatcen;

doradztwo z zakresu prawa zamowien publicznych;

doradztwo z zakresu prawa pracy;

doradztwo z zakresu prawa gospodarczego;

doradztwo z zakresu prawa witasnosci intelektualnej;

pomoc w negocjacjach i sformutowaniu umoéw licencyjnych;

weryfikacje i konstruowanie umoéw handlowych;

doradztwo zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej, np. windykacja naleznosci, spory
gospodarcze i inne, wedtug potrzeb przedsiebiorcéw korzystajgcych z ustug ltawskiego Inkubatora
Przedsiebiorczosci.

Przygotowanie innych dokumentéw dla klientéw inkubatora, zwigzanych w prowadzeniem
dziatalnosci gospodarcze;j.

2. llos¢ godzin ogdtem: 1000 godzin dla min. 40 inkubowanych przedsiebiorstw srednio 25 godzin
w miesigcu. Liczba godzin bedzie zalezata od indywidualnych potrzeb MSP.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie, iz ilos¢ godzin moze ulec zmianie, gdzie minimalna wartos¢
zamoéwienia to 200 godzin, w okresie trwania umowy.

4. Wszystkie godziny doradztwa beda odbywaty sie stacjonarnie, bezposrednio w siedzibie
Inkubatora ul. Plac Dworcowy 3, 82-300 Elblgg w godzinach od 8 do 15 od poniedziatku do pigtku.

5. Wymiar czasu pracy: 1 godz. = 60 min.

6. Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do 29.12.2023 r.

Zakres obowigzkéw Wykonawcy dotyczgcy zamowienia:

1. Realizacja przedmiotu umowy zgodnie ze ztozong oferta.

2. Systematycznego prowadzenia dokumentacji zwigzanej ze Swiadczeniem ustug.

3. Scistej wspétpracy z Zamawiajacym.

4. Ustuga doradztwa prawnego dla kazdego MSP musi odbywaé sie zgodnie z ponizej przedstawionym

schematem:

1) Wykonawca bedzie swiadczyt wszystkie godziny doradztwa prawnego stacjonarnie, bezposrednio w
siedzibie Zamawiajgcego ul. Plac Dworcowy 3. 82-300 Elblag.

2) Pierwsze i ostatnie spotkanie ustugi doradczej na rzecz kazdego MSP odbedzie sie pomiedzy
przedstawicielem Zamawiajacego, Wykonawca oraz MSP.

3) Podczas pierwszego spotkania (1 godzina) zostanie ustalony harmonogram prac, szczegdétowy zakres,
liczba godzin, forma wspotpracy oraz inne warunki.

4) Wykonawca otrzyma zgtoszenie od Zamawiajgcego okreslajgce obszar tematyczny (zgtoszenie jest
wysytane mailem).
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5) Wykonawca w ciggu 2 dni wskaze propozycje dwoch termindw pierwszego spotkania (pierwsze
spotkanie musi odby¢ sie do 7 dni od daty otrzymania zgtoszenia).

6) Zamawiajacy w ciggu 1 dnia od dnia otrzymania propozycji z pkt.3 potwierdza ostateczny termin
pierwszego spotkania.

7) Wykonaweca $wiadczy ustugi zgodnie z harmonogramem.

8) Wykonaweca przekaze wyniki ustugi doradczej w postaci karty ustugi doradczej (wedtug wzoru, ktéry
dostarczy Zamawiajgcy) po kazdej ustudze.

5.  Przybycia na miejsce pracy na 10 minut przed ustalong godzing jej rozpoczecia oraz do przygotowania sie
w tym czasie do pracy i punktualnego zakonczenia pracy.

Biezace informowanie Zamawiajacego o przypadkach nieobecnosci inkubowanego przedsiebiorcy w trakcie

trwania spotkan.

Oznakowanie dokumentacji, prowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych zgodnie z wytycznymi

dotyczacymi oznaczania projektéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 2014-2020.

Wykonawca / osobg realizujgca ustugi nie moze by¢ osoba zatrudniona w instytucji uczestniczgcej w realizacji

PO (rozumie sie 1Z PO lub instytucje, do ktorej IZ PO delegowata zadania zwigzane z zarzgdzaniem PO) na

podstawie stosunku pracy chyba, ze nie zachodzi konflikt intereséw lub podwdjne finansowanie (zgodnie z

Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020).

Wykonawca zaakceptuje klauzule, ze otrzyma wynagrodzenie tylko za ustugi, ktore rzeczywiscie zostaty

zrealizowane.

Zamawiajacy zaptaci za faktycznie wykonang liczbe godzin doradztwa prawnego na podstawie miesiecznej karty

ewidencji czasu i zakresu realizowanych dziatan, ktérej wzdr przedstawiciel Zamawiajgcego udostepni

niezwtocznie po zawarciu niniejszej umowy.

Rozliczenie bedzie nastepowac w okresach miesiecznych po przedstawieniu miesiecznej karty ustugi doradczej

zawierajaca zrealizowane godzin w ramach pojedynczych ustug doradczych dla kazdego MSP.

Wykonawca zobowigzuje sie do poddania sie niezapowiedzianym kontrolom przez Zamawiajgcego lub

uprawnionemu pracownikowi Zamawiajgcego w miejscu prowadzenia spotkan, ale takze wszelkiej wymaganej

przez niego dokumentacji, oraz kontrolom przeprowadzonym przez inne instytucje finansujace zamowienie.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania tajemnicy o przedmiocie umowy oraz wszelkich informacji

zwigzanych z wykonywanymi czynnosciami.
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Zatacznik nr 3 do ZO znak: 1/20/ 2020- oéwiadczenie o braku powigzan z Zamawiajacym

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

Przystepujac do postepowania prowadzonego w trybie zapytania ofertowego zgodnie zasada
konkurencyjnosci na realizacje ustug doradztwa prawnego w ramach projektu ,,Starter WiM”.
Postepowanie prowadzone w trybie zasady konkurencyjnosci.

dziatajgc w imieniu Wykonawcy*:

(podac nazwe i adres Wykonawcy)

1) oswiadczam(y), ze nie jestem($Smy) z Zamawiajgcym powigzany(i) osobowo lub kapitatowo tzn.: nie jestem(sSmy) z
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, powigzany(i) poprzez:

a) uczestniczenie w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Prawdziwos$¢ powyzszych danych potwierdzam(y) wtasnorecznym podpisem swiadom(-i) odpowiedzialnosci

karnej z art.233kk oraz 305 kk.
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* w przypadku ofert wspdlnych (konsorcjum lub spoftki cywilnej) bezwzglednie przedmiotowe oswiadczenie w swoim

imieniu sktada kazdy z Wykonawcow.

(podpis(y) oséb uprawnionych (data)
do reprezentacji wykonawcy lub petnomocnika)
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INKUBATOR ) ul. Zwigzku Jaszczurczego 17, Ad STOWARZYSZENIE
PRZEDSIEBIORCZOSCI 82-300 Elblag, tel./faks 55 235 33 88 Rem ® ESWIP | R3ARtcmeco

Zatacznik nr 4 do ZO - 1/Z0/2020- wykaz oséb

Wykaz osdb ktdre beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia oraz

wykaz ustug

Przystepujac do postepowania prowadzonego w trybie zapytania ofertowego zgodnie zasadg
konkurencyjnosci na realizacje ustug doradztwa prawnego w ramach projektu ,lfawski
Inkubator Przedsiebiorczosci szansg na rozwdj regionu”. Postepowanie prowadzone w trybie

zasady konkurencyjnosci.

dziatajgc w imieniu Wykonawcy*:

(podac nazwe i adres Wykonawcy)

Oswiadczamy, e do realizacji niniejszego zamdwienia skierujemy nastepujace osoby:

Doswiadczenie
Termin realizacji
L.p. | Imie i Nazwisko ; : ustugi
Podmiot dla ktorego Przedmiot usllugl na
ustuga byta rzecz MSP (rozpoczecie/
zrealizowana
zakonczenie)
/nazwa, adres/
1 2 4 5 6
Fundusze . Unia Europejska
e Rzeczpospolita S/ =

k d

bl 45 - Polska *azver. Ldrowe zycie, czysty zysk Roz\i‘;zp:ésgi:):l:l’n:gs:

Program Regionalny

Projekt wspoffinansowany przez Uni¢ EuropejsiStre am@@w Rdropejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Woj. Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020



] INKUBATOR ul. Zwigzku Jaszczurczego 17, STOWARZYSZENIE
PRZEDSIEBIORCZOSCI 82300 Elblag, telfaks 552353388 | RG] o ESWIP | 28855tk neco

Prawdziwos¢ powyzszych danych potwierdzam wtasnorecznym podpisem swiadom

odpowiedzialnosci karnej z art.233kk oraz 305 kk.

(podpis(y) oséb uprawnionych (data)
do reprezentacji wykonawcy lub petnomocnika)

o Funcusze | Reeczpospolits v Unia Europejska -
P Ragkainliy - Polska 4w, Tdrowe iycie, czysty zysk Rozwoju Regionalnego

Projekt wspoffinansowany przez Unig EuropejsiStre sa@bwa Rdropejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Woj. Warminisko-Mazurskiego na lata 2014-2020



