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STOWARZYSZENIE

IZAC.
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Elblag dnia 22.10.2020r.

Do wszystkich zainteresowanych Wykonawcéw

Dotyczy: postepowania znak: 2/Z20/ 2020 prowadzonego w trybie zasady konkurencyjnosci okreslonej
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 z dnia
22 sierpnia 2019 r. na realizacje ustug doradztwa prawnego w ramach projektu ,Starter WiM”

Odpowiedzi na zapytania do tresci ZO

Zamawiajgcy dziatajgc na podstawie §VII ust.4 Zapytania Ofertowego, zwanego dalej ,,ZO” udziela
odpowiedzi do tresci ZO na realizacje ustug doradztwa prawnego w ramach projektu ,Starter WiM”

1. PYTANIE: W § lll Opis przedmiotu zamdwienia ust 2 pkt 2 wskazano, iz: , W wyjgtkowych
sytuacjach za zgodq Zamawiajgcego, porady prawne bedq mogly by¢ swiadczone
wykorzystaniem zdalnych srodkéw komunikowania sie na odlegtos¢ zapewniajqgcych przesyt
wizji i dZwieku. llos¢ godzin ustugi, Swiadczonej zdalnie nie moze by¢ wieksza, niz potowa
przydzielonego limitu godzin dla MSP.” Natomiast w zataczniku nr 1 do umowy — szczegétowy
opis przedmiotu zaméwienia w pkt Il Przedmiot zamdwienia ppkt 4 wskazano, ze: ,Wszystkie
godziny doradztwa bedg odbywaty sie stacjonarnie, bezposrednio w siedzibie Inkubatora ul.
Plac Dworcowy 3, 82-300 Elblgg w godzinach od 8 do 15 od poniedziatku do pigtku.”. Podobny
zapis znajduje sie w pkt Il ppkt 7 — ostatnie zdanie oraz w pkt lll ppkt 4.1). Prosze o
jednoznaczne wskazanie czy w wyjgtkowych sytuacjach np. zwigzanych z wystepowaniem
COVID- 19 mozliwe bedzie swiadczenie ustug zdalnie za pomocg Srodkéw do komunikowania
na odlegtos¢, tj. w obu przypadkach w zatgczniku nr 1 do umowy nalezatoby doda¢ zapis z
zastrzezeniem pkt Il ppkt 8 9.

ODPOWIEDZ:

Zamawiajacy opisat w sposéb wystarczajacy w jak maja odbywac sie ustugi. Zaréowno w zataczniku
nr 1 do umowy - szczegétowy opis przedmiotu zamowienia w pkt. Il podpkt. 8 i 9, wskazuje kiedy
bedzie mozliwos¢ prowadzenia ustugi w sposob zdalny oraz w tresci zapytania ofertowego w 111.2.2.

Jednoczesnie, raz jeszcze wyjasniamy iz ustuga ma by¢ swiadczona stacjonarnie. W wyjatkowym
sytuacjach za zgodq Zamawiajacego, porady prawne beda mogty by¢ swiadczone wykorzystaniem
zdalnych srodkéw komunikowania sie na odlegtos¢ zapewniajacych przesyt wizji i dzwieku.

lloé¢ godzin ustugi, Swiadczonej zdalnie nie moze by¢ wieksza, niz potowa przydzielonego limitu
godzindla MSP.

2. W §XIIl. Pozostate informacje w ust 5 wskazano, ze: , Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia
zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia.” Z kolei w tresci zatgczonego wzoru umowy w § 4
zawarto zapis, iz Zamawiajacy dopuszcza udzielenie zaliczki w wysokosci 30%. Prosze o
wyjasnienie czy zaliczki sg dopuszczalne przez Zamawiajgcego czy tez nie.

ODPOWIEDZ:
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Wzdr umowy nie jest obowigzujgcym zatgcznikiem do postepowania. Jest to wzér obowigzujacy u
Zmawiajacego.

Po rozstrzygnieciu postepowania, umowa zostanie przygotowana zgodnie z zapisami zapytania
ofertowego.

Zamawiajacy nie dopuszcza udzielania zaliczek w wysokosci 30 %.

Zapis zostat wykreslony.

3.

Z § 3 zatgczonego wzoru umowy wynika wysokos$¢ catego wynagrodzenia umownego — za caty
okres jej trwania. Nastepnie w § 4 wskazano, iz ptatno$é nastgpi na podstawie faktury/
rachunku co sugeruje jednorazowg ptatnosé. Co prawda znajduje sie tu odnosnik ,, 2" ktéry
przewiduje mozliwos¢ wystawiania faktur / rachunkéw czgstkowych np. w okresach
miesiecznych lub po zrealizowaniu czesci zamodwienia, jednakze zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do
umowy — pkt Il ppkt 10 i 11 — rozliczenia majg odbywa¢ sie w okresach miesiecznych po
przedstawieniu miesiecznej karty ustugi doradczej zawierajgcej zrealizowane godziny w
ramach pojedynczych ustug doradczych dla kazdego MSP. W zwiagzku z powyzszym wnosimy o
zawarcie jednoznacznych postanowien o miesiecznych rozliczeniach w tresci umowy.

ODPOWIEDZ:

Umowa z tym zakresie zostata poprawiona.

Zamawiajacy bedzie rozliczat miesieczne wykonanie ustugi na podstawie miesiecznej karty
doradczej, zawierajacej zrealizowane godziny w ramach pojedynczych ustugi doradczych dla
kazdego MSP.

Rozliczenie ustugi bedzie nastepowato poprzez wystawienie faktury za okresy poétroczne,
czyli po uptywie min. 6 miesiecy, $wiadczenia ustug.

W tym zakresie poprawiono umowe.

W § 2 ust 5 wzoru umowy powotujecie sie Paristwo na zatgcznik nr 9 do Instrukcji- prosimy o
udostepnienie tegoz zatgcznika. Ponadto prosimy o wyjasnienie czy karty ustug doradczych
zawierajgce zrealizowane godziny w ramach pojedynczych ustug doradczych nie stanowia
podstawy dla uznania zaméwienia za wykonane.

ODPOWIEDZ:
Zatacznikiem 9 do instrukgcji jest protokot odbioru ustugi, a instrukcja regulamin zamdéwien
publicznych . Protokét odbioru ustugi zostat zatgczony.

Prosimy o wyjasnienie na jaki okres udzielane jest zamdwienie, gdyz w & Ill pkt 1 wskazano ze
na okres 37 m-cy natomiast w pkt 5 iz na okres 38 m-cy .

Odpowiedz:

Czas trwania umowy to 37 miesiecy, czyli od daty podpisania umowy planowana jest na poczatku
listopada do 29.12.2023r.

6. Prosze o wyjasnienie warunku koniecznego do spetnienia a wyrazajgcego sie doswiadczeniem

]

oferenta w zakresie doradztwa i ustug prawniczych dla MSP, co i nalezy przez to rozumieé.

owiedz:
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Zamawiajacy na podstawie zatacznika nr 4 do ZO - 2/Z0/2020- wykaz oséb, prosi o wykazanie
doswiadczenia wérdd osob planowych do $wiadczenia ustugi, ktérzy majg doswiadczenie w ustugach
prawnych dla MSP w nastepujacym zakresie:

-Ustugi doradcze z zakresu prawa, prowadzone na rzecz matych i srednich przedsiebiorcéw, ktére
zawiera¢ powinny:

- doradztwo z zakresu wyboru wtasciwej formy prawnej i procedur urzedowych dotyczacych
zakladaniai funkcjonowania przedsiebiorstwa, w tym przeksztatcenia.

- doradztwo z zakresu prawa zamoéwien publicznych;

- doradztwo z zakresu prawa pracy;

- doradztwo z zakresu prawa gospodarczego;

- doradztwo z zakresu prawa wtasnosci intelektualnej;

- pomoc w negocjacjach i sformutowaniu umoéw licencyjnych;
- weryfikacje i konstruowanie uméw handlowych;

- doradztwo zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej, np. windykacja naleznosci,
spory gospodarcze i inne, wedtug potrzeb przedsiebiorcow korzystajacych z ustug Inkubatora
Przedsiebiorczosci

/-/ Koordynator projektu

Elzbieta Mazur
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Poprawiony wzér umowy z dnia 22.20.2020

Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego znak: 2/Z0/ 2020 - wzér umowy

pomiedzy :

Ad Rem sp. z 0.0. z siedzibg w Elblagu, ul. Zwigzku Jaszczurczego 17, 82-300 Elblag, NIP:
5783109720, REGON:281380111, wpisanego do rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych
i zawodowych, fundacji i publicznych zaktadow opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sagdowego pod
numerem:, 0000415096 zwang dalej ,Zamawiajacym”,

reprezentowanym przez uprawnionych do tgcznej reprezentacii:

Prezesa Zarzadu Elzbiete Mazur

oraz

.............................................................................................................. , zwanym dalej
,Wykonawcg’,
repPrezentOWanyM PrZEZ ..........c.ccvvvvvrrereeeeeiiiirreeeeesseisnnns

§1
1. Niniejsza umowa zostata zawarta w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego w trybie
zasady KOnKUrenCyjnOSCi NA ....eeeeeviiirireeeeeniiiiiiiiieeseeaens
2. Niniejsza umowa jest fINANSOWEANA .......eviiiiiiiiiiiieee it

§2
1. Na podstawie niniejszej umowy Zamawiajacy zleca Wykonawcy:............c...coueee. w ramach
PrOJEKEU ©evvveeeei it wspdtfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej

w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (zwanego dalej ,zleceniem”).

2. Przedmiot zlecenia ma by¢ wykonany zgodnie z wymaganiami zawartymi
w Zapytaniu Ofertowym (i ewentualnymi wyjasnieniami i zmianami do Zapytania) oraz zgodnie z
ofertg ztozong przez Wykonawce. Kopia Zapytania Ofertowego oraz jego wyjasnien i zmian stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszej umowy, natomiast kopia Oferty stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej
umowy.

3. W przypadku rozbiezno$ci pomiedzy trescig Zapytania Ofertowego a Ofertg Wykonawcy, przewaza
tre$¢ Zapytania Ofertowego.

4. Ustuga zapewniona bedzie W OKIesie ........c.oovviiiiiiiiiiiiiiiiiieiee e
Fundusze 4

ze Rzecz : J Unia Europejska
EuropeJSkle - Pcz)fsckaPOSDOIIta ../:',,44 " Europejski Fundusz
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5. Podstawg uznania zamowienia za wykonane jest podpisany przez Zamawiajacego protokét odbioru
Zlecenia (wg Zatacznika nr 9 do Instrukcji) bez uwag'.

6. Wykonawca zobowigzuje sie w trakcie wykonywania niniejszej umowy uwzglednia¢ sugestie i
zyczenia Zamawiajgcego dotyczace sposobu jej wykonania.

7. Wykonawca oswiadcza, ze jest uprawniony do prowadzenia dziatalno$ci w zakresie objetym
przedmiotem umowy.

8. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada odpowiednie kompetencje/zasoby konieczne do realizacii
przedmiotowej umowy.

§3
1. Za zrealizowanie catego zamowienia Zamawiajacy zobowigzuje sie zaptaci¢ Wykonawcy ogoing
kwote netto  .....coovveennieiicce Zt (STIOWNIE: o ) wedtug cennika z
Oferty.
2. Wynagrodzenie okre$lone w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu
nalezytej i zgodnej z umowa oraz obowigzujacymi przepisami prawa, realizacji zamowienia, w
szczegoInosci koszty ustug wymienionych w § 2 niniejszej umowy.

§4
1. Zaptata za wykonanie przedmiotu niniejszej umowy nastepuje na podstawie prawidtowo wystawionej
przez Wykonawce faktury/rachunku?.
2. Zaptata nastapi przelewem na numer rachunku podanego przez Wykonawce, na podstawie
wystawionych faktur w terminie 14 dni od dnia dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury.

przez Zamawiajgcego min. 6 miesiecznych kart doradczych wykonania ustugi i protokotu odbioru.

5. Zmiany w umowie mogg by¢ dokonywane zgodnie z pkt. 6.5.2 ust. 22 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

§5
1. Zamawiajacy zobowigzuije sie do dostarczenia niezbednych informacji do zrealizowania ustugi.
2. Ze strony Zamawiajgcego osobg upowazniong do kontaktow z Wykonawca
w sprawach dotyczacych realizacji przedmiotu umowy jest ..........oeeeiiiiiiiinnnne, Osoba wskazana
w poprzednim zdaniu jest upowazniona do podejmowania biezacych decyzji co do sposobu
wykonania umowy, etc.

1 Zapis do ustalenia z wykonawca,.
E 2 \W przypadku zlecen obejmujacych dtuzszy okres dopuszcza sie wystawianie faktur/rachunkdw czastkowych, np. w

Flokeaesg miesiecznych lub po zrealizopasi Ssiigamowienia. < Unia Europejska
EuropeJSkle ¢ y p- gﬁ?ggﬁ;ﬁﬁqlﬁ ,7,{ Europejski Fundusz
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3. Ze strony Wykonawcy osobg upowazniong do kontaktow z Zamawiajacym w sprawach dotyczacych
realizacji przedmiotu UMOWY JEst .....cccceverivreeeieieriresesenen, Jel Jfax :
e-mail:.............. .

§6
1. W przypadku rozwigzania umowy przez Wykonawce z przyczyn nie dotyczacych Zamawiajacego,
Wykonawca zapewni Zamawiajacemu wykonanie zlecenia o niemniejszym standardzie, po kosztach
zawartych w niniejszej umowie oraz pokryje ewentualne dodatkowe koszty Zamawiajacego
zwigzane ze zmiang wykonawcy. W sytuacji okreslonej w poprzednim zdaniu Zamawiajgcemu
przystuguje rowniez w wysoko$ci 20 % wynagrodzenia brutto okre$lonego w § 3 ust. 1 umowy.
Zamawiajacy jest upowazniony do dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego wysoko$¢
zastrzezonych kar umownych.
2. W przypadku op6znienia w ptatno$ci Wykonawcy przystugujg odsetki
ustawowe.

§7
1. Umowa moze zosta¢ rozwigzana przez kazdg ze stron z CO Najmnigj ..........ccccccceevviiiunnnn,
wyprzedzeniem.
2. Zamawiajacy jest upowazniony do rozwigzania umowy bez zachowania okresu wskazanego w
poprzednim ustepie w przypadku:

1) niewykonywania lub nienalezytego wykonania obowigzkow umownych przez Wykonawce;
2) rozwigzania umowy o dofinansowanie/wspotpracy, na podstawie ktdrej jest finansowana niniejsza
umowa;
3) nie przekazania przez Instytucje Zarzadzajaca $rodkdw na realizacje niniejszej umowy.
§8

1. Wszelkie ewentualne spory miedzy stronami, wynikajace z niniejszej umowy, powinny by¢ rozwigzane
bez zbednej zwtoki, drogg negocjacji migdzy Stronami.

2. W przypadku niepowodzenia negocjacii, spory bedzie rozstrzygat sad wiasciwy miejscowo dla siedziby
Zamawiajgcego.

§9

1. Umowa wchodzi w Zycie z dniem podpisania jej przez upowaznionych przedstawicieli Stron.
2. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

Zamawiajacy: Wykonawca:
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POZYTKU PUBLICINEGO

Zatacznik nr 9 do Instrukcji

do Instrukcji dokonywania zakupdw w ramach projektow wspéffinansowanych ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w Ad Rem sp. z 0.0.- wz6r protokofu odbioru
przedmiotu zamowienia w trybie zasady konkurencyjnosci.

PROTOKOL ODBIORU PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

WYKONANEJO PIZEZ ....vvvvvvviveieeeeeeeeieiieiiiii, zwanego dalej Wykonawcg na zamdwienie Ad Rem sp.
Z 0.0. zwanego dalej Zamawiajacym odnosnie wykonania ............ nazwa zadania........ w ramach
dziatan projektu ............ (umowa nr............... ) W postepowaniu 0 numerze ....................

1. Wdniu oo Zamawiajacy dokonat odbioru przedmiotu zamdwienia.

2. Zamawiajacy postanawia przyja¢ dzieto bez zastrzezen.

3. Kwalifikuje sie do wyptaty z uwzglednieniem pkt. 2 protokotu odbioru petnej wysokosci tj. w kwocie:

............ zt brutto (stownie: ............. Z}).

Niniejszy protokdt stanowi podstawe do wystawienia faktury VAT / rachunku na adres Zamawiajacego z

tytutu wykonania zaméwienia.

Zamawiajacy Wykonawca
Podpis Podpis
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